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RESUMO

Objetivou analisar a formacao técnica do Arquivista a partir da proposta curricular do
Curso de Graduacdo da UFPB, por meio das disciplinas que compdem a formacéo
tecnicista do Arquivista, priorizando a analise das metodologias adotadas pelo corpo
docente e expressa em cada programa. Os resultados apontam que faz-se
necessario reavaliar os procedimentos metodoldgicos adotados, sobretudo em razao
do uso de estratégias ja ultrapassadas, a exemplo do DVD e retroprojetor.

Palavras-Chave : Ensino de Arquivologia. Arquivologia — Formacado Profissional.
Arquivologia — Pratica de ensino e curriculo.

ABSTRACT

Aimed to analyze the technical training of the Archivist from the curricular proposal of
the undergraduate UFPB course, through the disciplines that make up the
technicalities formation of the Archivist, prioritizing the analysis of the methodologies
adopted by the teacher and express the body in each program. The results show that
it is necessary to reassess the methodological procedures adopted mainly due to the
use of outdated strategies, such as the DVD and overhead projector.

Keywords: Archival education. Archival - Professional training. Archival — Teaching
Practice and Curriculum.
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1 INTRODUCAO

As transformacdes sociais e tecnoldgicas que ocorreram nos ultimos anos
demonstram alteragdes profundas no mundo do trabalho. Assim observa-se que
muitos desafios surgiram relacionados aos avancos tecnoldgicos e as novas
expectativas das empresas que enfrentam mercados globalizados, extremamente
competitivos. Neste sentido surgiram também novas exigéncias em relacdo ao
desempenho dos profissionais, provocando altera¢des significativas no exercicio
profissional de todas as areas do conhecimento.

Observa-se na literatura um mundo corporativo onde a competicdo é
acirrada, por um lado o cliente exige maior producao e redugéo de custos e por outro
lado os profissionais que se lancam no mercado de trabalho precisam de um
dinamismo eficaz para que sobrevivam nesse cenario de constantes
transformacdes. Sendo assim, com a Arquivologia nao € diferente, percebe-se que a
sociedade contemporanea exige cada vez mais que 0s profissionais arquivistas
possuam varias habilidades. As habilidades do profissional arquivista segundo o
Projeto Politico Pedagdgico (PPP) da UFPB séo: Senso critico; sensibilidade; rigor;
pro-atividade; criatividade; espirito empreendedor; espirito associativo; curiosidade
intelectual; postura investigativa; lideranca; postura ética; carater humanitario.

Percebe-se que as habilidades exigidas do arquivista pelo mercado de
trabalho estdo de alguma forma presente, ainda que timidamente no PPP do curso
da UFPB. Por outro lado, observa-se a inexisténcia de docentes com graduagcéo em
Arquivologia. O que se tem €& pouco menos de 40% dos docentes com
especializacdo em organizacdo de arquivos. Destes, alguns nunca vivenciaram na
pratica o fazer arquivistico e nem foram inseridos no mercado de trabalho na area.
Isso de alguma forma acaba por praticar um ensino muito mais tedrico, quando se
requer também o viés pratico.

Diante desse contexto, aliado ainda, as exigéncias da sociedade da
informagé&o, questionamos como se constitui a metodologia adotada pelos docentes
no ensino das disciplinas técnicas do Curso de Arquivologia da UFPB? Ou, indo
mais além, estaria o Programa das Disciplinas Técnicas, do ponto de vista
metodoldgico, conseguindo oferecer aos graduandos de forma eficiente o que
propde o PPP?



Tal interesse surge, em razdo do recente reconhecimento do curso pelo
MEC obtendo nota 4, em sua primeira avaliagcdo. Apesar do sucesso alcancado, é
mister a avaliagcdo permanente com vistas a redimensionar o crescimento do Curso.

Face ao exposto tragou-se como questdo norteadora de pesquisa: Como
tem acontecido o ensino das disciplinas de formacao técnica no curso de Graduacéo
em Arquivologia da UFPB? Indagagdo que levou-nos a estabelecer o seguinte
objetivo: diagnosticar o ensino das disciplinas de formacgédo técnica no curso de
Graduacao em Arquivologia da UFPB, priorizando as metodologias expressas pelos
docentes, a partir dos Programas das Disciplinas considerando as ementas, 0s
objetivos tracados, bibliografia adotada e metodologia, especificamente o0s
Programas que foram desenvolvidos no periodo 2008.2, culminando com a

formacao da primeira turma de arquivistas.

2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Para atingir o objetivo proposto, metodologicamente percorreu-se algumas
etapas, a saber: A primeira etapa consistiu em analisar o fluxograma do Curso com

vistas a identificar as disciplinas objeto dessa proposta, culminando com o quadro 1:

Quadro 1 : Disciplinas selecionadas

DISCIPLINAS SIGLA
Avaliacéo e Selecdo de Documentos ASD
Etica da Informacéo El
Fundamentos da Arquivistica FA
Geragédo de Bancos e Bases de Dados GBBD
Gestao de Documentos em Arquivos GDACI
Correntes e Intermediarios
Gestéo de Documentos em Arquivos GDAP
Permanentes
Laboratérios de Praticas Integradas (1 a 1V) LPI
Planejamento em Unidades de Informac&o PUI
Preservacéo e Conservacao de Acervos PCA
Preservacéo e Conservagado em Unidades PCUI
de Informacéo




Produtos e servigos de Informacao PSIA
Arquivistica
Representagdo Descritiva da Informagéo RDIA |
Arquivistica |
Representagdo Descritiva da Informagéao RDIA Il
Arquivistica Il
Representacdo e Analise da Informaco RAI
Representacéo Tematica da Informagéo RTIA |
Arquivistica |
Representagéo Tematica da Informagéo RTIA I
Arquivistica |
Tecnologia da Informac&o Arquivistica TIA

Fonte: Dados da Pesquisa

A segunda realizacdo do levantamento dos Programas das disciplinas
selecionadas junto ao Departamento de Ciéncia da Informacdo e da Coordenacéo
do Curso;

A terceira etapa consistiu em levantar as ementas constantes dos
Programas das disciplinas selecionadas (APENDICE A);

A quarta etapa consistiu em levantar as metodologias constantes nos
Programas das disciplinas selecionadas (APENDICE A);

A quinta etapa consistiu em identificar os objetivos e os conteudos
programaticos constante dos Programas das disciplinas selecionadas (APENDICE
B);

A sexta etapa consistiu em mapear as bibliografias expressas nos
Programas das disciplinas selecionadas (APENDICE C);

A sétima etapa consistiu na construcdo do esboco preliminar do texto, tendo
como embasamento o material selecionado uma tarefa que exige um levantamento
bibliografico sobre o mesmo, assim como um estudo exploratério. Nesta etapa
buscou-se primeiramente fazer um levantamento do acervo através de publicagbes
gue corroboram com a tematica.

Diante dessa perspectiva este artigo objetivou analisar a formacao técnica
do Arquivista a partir da proposta curricular do Curso de Graduacdo da UFPB,
Identificar as disciplinas que compdem a formacéo tecnicista do Arquivista; Verificar
as ementas, bibliografias e programas de disciplinas e Levantar a proposta didatica
pedagogica do programa das disciplinas. Com isto buscou-se compreender o
curriculo do curso de graduacdo em Arquivolgia da Universidade Federal da

Paraiba, a partir dos programas das disciplinas de formacéo técnicas observando as




diferencas entre o profissional demandado pela sociedade e o profissional formado
pela UFPB. Nesse sentido, priorizou neste texto as metodologias apontadas pelos

professores e constantes dos Programas das disciplinas.

3 DA FORMACAO PROFISSIONAL A ESTRUTURA CURRICULAR

Com as constantes transformacdes tecnologicas em que o mundo vive, fica
compreensivel que imponha mudancgas também no sistema de ensino, que carece
de constantes adaptacgdes, os profissionais, as empresas e as instituicdes de ensino
vivem pressionados a manter-se sempre atualizados com as novas tecnologias.
Nesse contexto observa-se a necessidade de adaptacao das instituicdes de ensino
superior a sociedade da informacdo. A Universidade Federal da Paraiba, desde
2008 com o inicio das aulas da primeira turma, se propds a formar Arquivistas,
sendo assim o objeto de estudo dessa pesquisa o curriculo do curso de graduacéo
em Arquivologia pela mesma. A pesquisa sendo um sistema complementar nas
universidades pode-se dizer que esta pesquisa venha a proporcionar aos
académicos um grande aperfeicoamento formativo. E é nessa perspectiva que essa
pesquisa se justifica, partindo do objetivo, analisar o ensino de Arquivologia que a
Universidade Federal da Paraiba oferece é muito importante para o desenvolvimento
profissional, local e regional. Com a analise do curriculo e da matriz curricular torna-
se possivel criar acdes contra a evasdo e o desinteresse dos alunos, e torna-se
possivel também por parte da sociedade o conhecimento de qual instituicdo de
ensino superior tem o sistema de ensino condizente com as demandas do mercado.

Percebe-se que o método de ensino tradicional baseado exclusivamente na
transmissdo oral de informacdo tornou-se impraticavel devido ao crescimento
acelerado do conhecimento, em muitas cadeiras, dentro das cargas horarias, ja nédo
€ possivel passar todo o conhecimento relevante ao desempenho da funcéo de
maneira eficaz. Sendo assim para Universidade Federal da Paraiba a pesquisa
torna-se importante, pois além de contribuir com material tedrico que possibilite aos
novos académicos e ao mundo cientifico informacdes adicionais para estudo do
tema Arquivologia na UFPB e pode possibilitar uma possivel revisdo do curriculo do

curso de Arquivologia e estratégias de melhoramento do ensino.
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4 CURRICULO: BASE DE FORMACAQO?

Os curriculos sdo os responsaveis pela base da educacdo permitindo
desenvolver o conhecimento organizado, sistematizado dos conteludos aplicaveis ao
ensino e aprendizagem de forma seletiva, sua acéo propde conhecimento prévio dos
alunos podendo adquirir sobre esse aspecto além das informacdes cotidianas. Para
conceituar curriculo, deve-se compreender que o0 mesmo néo € uma classificacdo de
conteudos que devam ser ensinados aos discentes.

Nesse sentido, o Curriculo € o conhecimento inesgotavel aplicado no
processo de conhecimento, desenvolvendo a capacidade de analise critica dos
aprendizes, tornando-os reflexivos e preparados para o futuro. Acredita-se que o
curriculo faz parte de um conjunto de dados relativo a aprendizagem escolar,
organizados com o objetivo de organizar as atividades educativas.

Segundo Veiga (2002) “curriculo € uma construcdo social do conhecimento,
pressupondo a sistematizacdo dos meios para que esta construcdo se efetive; a
transmissao dos conhecimentos historicamente produzidos e as formas de assimila-
los [...]".

Curriculo deve ser entendido ainda em um ambito de maior profundidade,
assim, desse modo, 0s pressupostos vinculado nessa proposta curricular conduz a
pensar qual sociedade queremos formar, ou até mesmo que tipo de pessoas quer
que sejam formadas apos esse aprendizado adquirido.

O curriculo do curso de Bacharelado em Arquivologia dedica-se a
aprendizagem e capacitacdo a formacéo de arquivistas para contribuir através do
conhecimento adquirido na elaboracdo de projetos, planejamento e implantacao de
sistemas arquivisticos, e gerenciamento de informacdes. Sobre esses aspectos, 0

arquivista elabora suas ac¢des direcionadas a possiveis mudancas.

5 DA FORMACAO PROFISSIONAL

Na formacao profissional do arquivista consta que o primeiro Curso de
Graduacao se deu no ano de 1970 no Brasil, sua regulamentacéo proposto sobre o
Decreto 82.590 desenvolvido pelo CONARQ (Conselho Nacional de Arquivo).
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Conforma Rosseau, Couture (1998, p.242), “[..] o arquivista ndo é um
especialista de todos os dominios, mas tem a responsabilidade de gerir arquivos que
se apresentam sob diversas formas, em diferentes suportes e cujos conteudos séo
bastante variados [...]".

Constata-se que essa formacao foi criada pela Lei N° 6.546 de 04 de Julho de
1978. Decreto 82.590, de 06 de NOVEMBRO de 1978 no art 2° sdo atribuicbes dos

Arquivistas dispde em sua redacao vigente:

| - planejamento, organizacao e direcdo de servigcos de Arquivo;

Il - planejamento, orientacdo e acompanhamento do processo documental e
informativo;

lIl - planejamento, orientacdo e direcdo das atividades de identificacdo das
espécies documentais e participacdo no planejamento de novos
documentos e controle de multicopias;

IV - planejamento, organizacdo e dire¢cdo de servicos ou centros de
documentacéo e informacao constituidos de acervos arquivisticos e mistos;
V - planejamento, organizacdo e direcdo de servicos de microfiimagem
aplicada aos arquivos;

VI - orientacd@o do planejamento da automacéo aplicada aos arquivos;

VII - orientacdo quanto a classificacdo, arranjo e descricao de documentos;
VIII - orientacdo da avaliagdo e selecdo de documentos, para fins de
preservacao;

IX - promoc¢éo de medidas necessarias a conservacdo de documentos;

X - elaboracao de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos
arquivisticos;

Xl - assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-
administrativa;

XII - desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente
importantes. (BRASIL, 1978)

A formacdo do arquivista contempla em sua obrigacdo profissional a
competéncia em informatica, acervo bibliografico, documentos entre outros, no
entanto, para aplica-la em suas atividades originais, 0 mesmo deve dominar o
conhecimento basico das tecnologias ou das novas tecnhologias acompanhando o
crescimento informatizado exigido no mercado de trabalho. Essa prestagédo de
servico permite armazenamento e acesso de documentos digitais ou digitalizados.
(VALENTIM, 2002).

Segundo McGarry (1999, p.158) comenta: “[...] o conceito, profissionais da
informagao se qualificaria como uma comunidade de conhecimento, sendo a
comunicacdo da informacéo na sociedade sua preocupacao central”.

Portanto, a formacao arquivista torna-se apto a tornarem profissionais da

informacéo, sendo competente a lidar também com banco de dados, na aplicacao
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dotada no campo de conhecimento, ou em qualquer esfera do curriculo do

profissional de Arquivologia que tem como meta a preservacao da informacao.

5.1 O PROFISSIONAL ARQUIVISTA

O Arquivista como profissional € apto para atuar em setores publicos ou
privados por ser habilitado para exercer funcdo em locais que necessitam de um
profissional capacitado em Arquivologia, seja na esfera dos poderes publicos
executivo, legislativo e judiciario.

Acredita-se que o profissional arquivista vive em constantes busca de maiores
capacitacdo propondo acompanhar as exigéncias do mercado de trabalho,
entretanto, os mesmos focam suas habilidades no conhecimento adquirido vinculado
com o crescimento das novas tecnologias, jA que o uso de sua competéncia é a
ferramenta principal no campo de atuagao do arquivista. (ARRUDA et al., 2000).

Nesse contexto, a missdo do arquivista como profissional de forma mais
abrangente esta pautada a gestdo de documentos, arquivos entre outros tipos de
acervos. Sobre essa proposta, o arquivista tem como meta principal atribuir seu
conhecimento técnico cientifico dentro de um trabalho qualificado e eficaz aderido ao
resgate de informacdo. (FONSECA, 1999).

No campo profissional do arquivista, estima-se 0 documento e 0 arquivo como
objeto principal da atuag&o profissional, por outro lado, sua atuagcdo amplia-se de
forma abrangente no sistema de informacao, informética e computacdo eletrénica
entre outros.

Outra questéo bastante discutida no campo de atuacdo do arquivista aponta a
ética profissional como fator determinante no seu servico prestado. O
comportamento ético permite estabelecer as normas postas em qualquer profissao.
Embora essas normas e responsabilidade pessoal sejam obrigatorias para um
servico eficaz, ainda contribui para uma melhor consolidacdo e desempenho e
reconhecimento para o mesmo. (GONSALVES, 2008).

Portanto, considera-se que a importancia de uma atuagéo profissional do
arquivista para sociedade em geral, encontra-se além do reconhecimento e
responsabilidade do Estado ou da empresa contratante, pois o arquivista deve ser

dotado de técnica, competéncia, ética e outros valores, a fim de preservar os
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documentos publicos ou privados em protecdo reunida sobre a memoéria da
sociedade. (SCHELLENBERG, 2006).

6 ANALISE DOS DADOS: PERCORRENDO OS PROGRAMAS DAS
DISCIPLINAS TECNICAS DO CURSO DE ARQUIVOLOGIA/UFPB

Em andlise as 20 ementas das disciplinas ASD; El; FA; GBBD; GDACI; GDAP;
LPI (I a IV); PUI; PCA; PCUI; PSIA; RDIA I; RDIA II; RAI; RTIA I; RTIA Il e TIA, verificou-se
gue nenhuma repete conteddo, ou seja, todas estao alinhadas as expectativas da
formacao. Todavia, observa-se que algumas parecem estar alocadas em semestres
divergentes da proposta de formacao. Outras, a exemplo das disciplinas “Laboratorio
de Praticas Integradas”, cujos conteudos parecem ter pouca clareza.

No que concerne ao conteudo programatico observou-se que no Programa
da disciplina Avaliacdo e Selecdo de Documentos, aparece um item estranho que

em nada agrega a proposta da disciplina conforme transcri¢ao:

Avaliacdo e selecdo de documentos; fundamentos legais da
selecdo e avaliacdo; comissdo de avaliacdo documental;
instrumentos de trabalho e de controle da transferéncia e do
recolhimento documental; seminarios de pesquisa . (Grifo
NOSso0).

Outro conteddo que nos chama a atencdo € a Disciplina Laboratorio de
Praticas Integradas Il, cujo conteudo € o mesmo da LPI I, ou seja, 0 que se repete

também LPI Il e LPI IV. Nesse aspecto parece que as praticas se repetiréo.

Atividades préticas vinculadas ao campo de trabalho do arquivista,
desenvolvidas e supervisionadas pelo profissional de arquivo e
conforme estrutura da unidade concedente de estagio; o estagio ser
distribuido ao longo de 90 horas de atuacao pratica contemplando as
seguintes acdes bdésicas: atividades de controle de documentos
correntes, protocolo e arquivamento, préticas de classificagdo de
documentos correntes e aplicacdo e uso de plano de classificacéo;
em sua pratica de estagio o aluno-estagiario devera desempenhar
suas atividades numa perspectiva de reflexdo na acdo e sobre a
acao, de modo a formar-se como um arquivista reflexivo que paute
sua pratica em dimensdes éticas e de forma critica.
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A disciplina RDIA | traz como conteudo programatico “Revisitando o0s
aspectos tedricos da arquivistica ; noc¢des introdutérias a descricdo arquivistica,;
politicas de descricdo arquivistica” (grifo nosso). Parece retomar a disciplina de
Fundamentos da Arquivistica. Todavia, ha que considerar que neste semestre 0s
alunos ja deverdo ter dominio dos aspectos teoricos da arquivistica. O que nos leva
a questionar, a necessidade de retomar os fundamentos enquanto contetdo de uma
disciplina eminentemente de formacéo técnica. Notou-se ainda que a disciplina
Produtos e Servicos de Informacdo Arquivistica ndo explicita o conteudo
programético.

Quanto aos objetivos , verificou-se que o Programa das disciplinas Gestao
de Documentos em Arquivos Permanentes, Preservacdo e Conservacdo em
Unidades de Informacéo, Representacdo Descritiva da Informacao Arquivistiva | e 1l
e Representacdo Tematica da Informacgéo Arquivistica | ndo explicita os objetivos.
Enquanto que a Disciplina Laboratério de Préticas Integradas expde:

Articular teoria e pratica de forma sistematizada, propiciando o saber,
o fazer e a compreensdo do que se fez, através da reflexdo de
conteudos curriculares até entdo apreendidos a saber: Fundamentos
da arquivistica, Legislacdo arquivistica, brasileira, Ldgica formal,
Gestdo em arquivos correntes e intermediarios, Representacdo e
andlise da informacdo, Representacdo temética da informacéo
arquivistica |, Organizagdo, sistemas e métodos em unidades de
informacéo, Teoria geral da administracdo, Tecnologia da informacéao
I, Tecnologia da informacdo arquivistica (GED). Proporcionar ao
aluno vivencia em diferentes dimensdes de atuagédo profissional;
promover a articulacdo entre teoria e pratica e a busca de solucdes
para situacdes-problema caracteristicas do cotidiano do arquivo, de
forma contextualizada, critica e atualizada; agregar conhecimentos
para formacdo de arquivistas que (re)pensem seu trabalho e
estimulem o desenvolvimento de pensamento pratico e cientifico.

O objetivo expresso no Programa da Disciplina LPI | também se repete nas
disciplinas LPI II; LPI Ill e LPI IV, o que nos induz a inferir que as praticas se
repetem ou pelo menos nado fica claro quais os objetivos de cada disciplina
considerando que sdo quatro semestres consecutivos pelos quais o aluno passa.
Nesse sentido, faz-se necessario estabelecer os limites de cada uma das disciplinas
para nao correr o risco de repeticdo de conteudo.

Quanto as metodologias constantes dos Programas das Disciplinas
analisadas observam-se que algumas proposituras metodolégicas parecem
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equivocadas, a exemplo das metodologias das disciplinas de carater tecnicista,

como RDIA | Aulas expositivas , leituras dirigidas , seminarios internos,

exercicios em sala de aula, atividade pratica _ em arquivos. (grifo nosso)

A Disciplina de Avaliacdo e Selecdo de Documentos propde utilizar como

metodologia Exposicdo , seminario , exercicios praticos e visita dirigida  (grifo

NOSsO0).

Na otica do docente a visita dirigida parece revelar-se como uma propositura
significativa para as disciplinas de carater tecnicista, pois aparece em praticamente
todas as disciplinas. Em outras se elenca o DVD, como metodologia, enquanto que
ele é um recurso. Observa-se ainda pouco uso de praticas, mesmo nas disciplinas
cujo contetdo se exige mais atividades praticas.

O seminario parece ser outro recurso muito adotado pelo docente para
ministrar o conteldo, mesmo de disciplinas em que os alunos deveriam sair com o
dominio da técnica. Neste caso, parece patente que o ensino se da muito mais do
ponto de vista tedrico e menos pratico. Percebeu-se ainda que as disciplinas Gestao
de Documentos em Arquivos Permanentes e Preservacdo e Conservacdo em
Unidades de Informagé&o nao trazem suas metodologias em seus programas.

Quanto as bibliografias encontradas nos programas das 20 disciplinas
analisadas notou-se que algumas referéncias se repetem em algumas disciplinas, a
exemplo da referéncia “BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos Permanentes
tratamento documental. Sdo Paulo: T. A. Queiroz, 1991.” que faz parte do programa
de dez das vinte disciplinas analisadas, sendo elas: FA, LPI I, GDAP, LPI II, PCA,
RDIA I, RDIA I, RTAI Il, EI e PSIA. As referéncias “PAES, Marilena L. Arquivo :
teoria e pratica. 3. ed. Rio de Janeiro: ed. FGV, 2004. 228p.” e “"SCHELLENBERG,
T. R. Arquivos modernos : principios e técnicas. 4 ed. Rio de Janeiro: FGV, 2004.
386p.” constam cada uma em cinco dos vinte programas das disciplinas analisadas,
sendo elas respectivamente: ASD, GDAP, LPI I, RDIA I, PSIA e ASD, LPI I, RDIA |,
RTIA I, PSIA.

Analisando as referéncias das 20 disciplinas do estudo notou-se que o0s
autores que mais tiveram obras referenciadas foram Renato Tarcisio Barbosa de
Sousa e José Maria Jardim com respectivamente oito e cinco obras cada e que
varios outros autores tiveram duas ou trés obras referenciadas, a exemplo de

Heloisa Liberalli Bellotto e Eduardo Wense Dias. Concluimos que algumas obras
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sao referenciadas em varias disciplinas e que alguns autores sdo donos de varias

obras na area da Arquivologia.

7 CONSIDERACOES FINAIS

Buscou-se com o estudo analisar a formacao tecnicista do Arquivista a
partir da proposta curricular do curso de graduacdo da UFPB. Esses profissionais
vém preencher uma lacuna que foi suprida por bibliotecéarios, historiadores e outros
que, na maioria das vezes, ndo observam os principios da Arquivologia no
tratamento da informacdo arquivistica. Cabe ao profissional em Arquivologia o
planejamento, implantacdo, organizacdo e direcdo dos arquivos de informacao
arquivisticas, ele deve conduzir a gestdo da informacdo, o acompanhamento do
processo documental e informativo, a identificacdo das espécies e tipologias
documentais, o planejamento para o tratamento de novos documentos e o controle
de meios de reproducdo, mas para isso, para aprender todas essas competéncias a
universidade deve oferecer disciplinas que contemplem todas essas exigéncias,
disciplinas com programas de ensino adequado, atualizado e coerente com o que €
demandado ao profissional Arquivista.

No que diz respeito ao ensino de Arquivologia na Universidade Federal da
Paraiba, ao analisarmos os programas das disciplinas técnicas, notou-se que as
ementas apesar de algumas parecerem estar em semestres divergentes da proposta
de formacdo, todas elas contemplam o conteddo necessario para a boa formacao do
Arquivista. Todavia a metodologia de ensino mostrou-se um pouco inadequada, a
exemplos do retroprojetor e do DVD, estratégias ultrapassadas, porém repetitiva em
guase todas as disciplinas, a exemplo do seminario. Os objetivos apesar de serem
0s mesmos nas disciplinas de Laboratérios de Praticas Integradas, mostraram-se
coerentes. Por fim os conteldos programaticos abrangem o conteudo necessario
para o desempenho da funcdo, apenas um paréntese para o0 conteudo das
disciplinas de Laboratério de Praticas Integradas que sdo os mesmos. Por fim, as
bibliografias algumas se repetem em muitas disciplinas.
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APENDICE A

QUADRO: EMENTA/METODOLOGIA

DISCIPLINA

EMENTA

METODOLOGIA

PERIODO

Avaliacdo e Sele¢do de Documentos

Estudo tedrico de avaliagdo documen
Metodologia do levantamento de produg
documental para efeito de fixacdo de prazos
retencdo de operacdo de transferén
Sistemética e condicdes legais da elimina
Elaboracdo de Tabela de Temporalidade
Documentos. Comissdes de avaliacéo.

taxposicdo, semindrio, exercicios praticos e visita
Lalrigida.
5 de
cia.
cao.
de

Etica da Informacio

Perspectiva histérica e sistemética da ética. H
da informacgédo produzida, acessada e utiliz
Etica e o profissional da informac&o. Etica

relacbes humanas. Etica na vida do profissi
da informacdo. Cdédigo de ética profissior
Legislacdo da Profissdo. Entidades de Clg
Mundo do trabalho, pratica profissional

responsabilidade social.

Fticanetodologia de ensino pautar-se-4 em aulas
ndRpositivas, combinadas com a realizacdo de
N@éminarios, exposicoes dos
)%ﬁlnos/apresentagéo de trabalhos e exercicios
e fixacgdo do conteddo. Como recursos
S@fttaticos serdo utilizados projetor multimidia,
BVD, entre outros recursos quando necessarios.

Fundamentos da Arquivistica

Arquivologia: conceituacdo, e consequénc
Interdisciplinaridade com a da Ciéncia
Informacdo e é&reas afins. Terminolo
arquivistica.

aulas expositivas; leituras orientadas; debates;
ddsita técnica; seminario; trabalhos em grupo;
Jichamentos.

Geragao de Bancos e Bases de Dados

Banco de dados: tipologia, criagdo de tabelas,
consultas e formuldrios. Gera¢do de bases de
dados. Planejamento, implementacdo e
avaliacao de bases de dados. Geracao de bases
de dados em rede. Bases de Dados: contexto
nacional e internacional. Sistemas de
recuperacgao da informacao.

A metodologia de ensino pautar-se-a em aulas
expositivas, combinadas com a realizacao
projetos, exposicdes dos alunos, estudo de
textos, semindrios, uso de computadores para
atividades praticas e exercicios de fixacdo do
conteido. Como recursos didaticos serdo
utilizados projetor multimidia, DVD,
computadores, dentre outros recursos quando
necessarios.

Gestao de Documentos em Arquivos

Estudo tedrico metodoldgico da gestdo de

A metodologia de ensino da disciplina pautar-
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QUADRO: EMENTA/METODOLOGIA

Correntes e Intermediarios

documentos correntes e intermedidrios.
Controle de qualidade da génese documental.
Servico de protocolo. Tramitacdo de
documentos. Gerenciamento do  fluxo
documental. Aplicacgdo da tabela de
temporalidade. Métodos de arquivamento.
Atividades de destinacdo de documentos.

se-a em aulas expositivas, combinadas com a
realizacdo de seminarios, exposices dos alunos
e exercicios de fixacdo de conteudo.

Gestao de Documentos em Arquivos
Permanentes

Metodologia do arranjo e ordenacdao dos
documentos em arquivos permanentes. Teoria
dos fundos arquivisticos. Ordenacéao interna dos
fundos  documentais de  arquivo. A
especificidade dos fundos documentais.
Atividades de representacdo descritiva de
documentos em diversos niveis. Tipos e
elaboracgdo de instrumentos de disseminagao.

Laboratérios de Praticas Integradas |

Praticas arquivisticas e observacdo das
atividades de controle de documentos
correntes. Protocolo e arquivamento. Praticas
de classificagdo em documentos correntes.
Elaboragdo de planos de classificagao.

Atividades praticas vinculadas ao campo de
trabalho do arquivista, desenvolvidas e
supervisionadas pelo profissional de arquivo e
conforme estrutura da unidade concedente de
estadgio. O estdgio devera ser distribuido ao
longo de 90 horas de atuagdo pratica
contemplando as seguintes acbes basicas:
atividades de controle de documentos
correntes; protocolo e arquivamento; praticas
de classificacdo de documentos correntes;
aplicacao e uso de plano de classificagcao.

Laboratérios de Praticas Integradas Il

Praticas de avaliacdo de documentos e
elaboracdao de Tabela de Temporalidade em
documentacdo especializada e especial.
Atividades relativas a destinacdo de

Atividades praticas vinculadas ao campo de
trabalho do arquivista, desenvolvidas e
supervisionadas pelo profissional de arquivo e
conforme estrutura da unidade concedente de

21



APENDICE A

QUADRO: EMENTA/METODOLOGIA

documentos: transferéncia, recolhimento e
eliminacao.

estagio. O estagio devera ser distribuido ao
longo de 90 horas de atuagdo pratica
contemplando as seguintes acGes basicas: agdes
de trabalho avaliando documentos com base na
Tabela de Temporalidade; aplicacdo e uso de
tabela de temporalidade em documentos
especiais; praticas de destinacio de
documentos: transferéncia, recolhimento e
eliminacao.

Laboratérios de Praticas Integradas lll

Praticas de organizacdo, tratamento e
recuperacao da informacdo de documentos
permanentes. Descricdo documental. Aplicacdo
de tecnologias da informacdo. Utilizacdo e
avaliacdo de software de arquivos.

Atividades praticas vinculadas ao campo de
trabalho do arquivista, desenvolvidas e
supervisionadas pelo profissional de arquivo e
conforme estrutura da unidade concedente de
estadgio. O estdgio devera ser distribuido ao
longo de 90 horas de atuagdo pratica
contemplando as seguintes agles basicas:
atividades de descricado de documentos
arquivisticos permanentes; aplicacdo e uso de
tecnologias para a construgdo de instrumentos
de pesquisa em arquivos permanentes.

Laboratérios de Praticas Integradas IV

Praticas de gerenciamento de arquivos
permanentes. Elaboracdao de instrumentos de
pesquisa em arquivos permanentes. Atividades
de indexacdo e representacao da informacao
arquivistica. Planejamento de sistemas de
recuperacgao da informacao.

Atividades praticas vinculadas ao campo de
trabalho do arquivista, desenvolvidas e
supervisionadas pelo profissional de arquivo e
conforme estrutura da unidade concedente de
estagio. O estagio devera ser distribuido ao
longo de 90 horas de atuagdo pratica
contemplando as seguintes acbes basicas:
vivéncia se a¢Ges de gerenciamento de arquivos
permanentes; atividades de descricio de
documentos arquivisticos permanentes;

22



APENDICE A

QUADRO: EMENTA/METODOLOGIA

aplicacdo e wuso de tecnologias para a
construcdo de instrumentos de pesquisa em
arquivos permanentes; praticas de indexacdo
de documentos.

Planejamento em Unidades de
Informacao

Evolucdo histérica do planejamento. Politicas e
processos de planejamento. Modelo de
planejamento e de gestdo de planejamento.
Planos de unidades, produtos e servicos de
informacao.

A metodologia de ensino pautar-se-a em aulas
expositivas, combinadas com a realizacdo de
semindrios, exposi¢oes dos
alunos/apresentacdo de trabalhos e exercicios
de fixacdo do conteddo. Como recursos
didaticos serdo utilizados retroprojetor,
projetor multimidia, entre outros recursos
quando necessarios.

Preservacdo e Conservagao de
Acervos

Aspectos  tedricos de conservagdo e
preservacao. Controle ambiental. Controle dos
agentes fisicos, quimicos e bioldgicos. Técnicas
de investigacdo de acervos. Armazenamento e
exposicdo de acervos. Planos de seguranca e de
administracdo de emergéncia. Politicas de
preservacao. Elaboracdo de projetos de
conservagao preventiva.

A metodologia de ensino pautar-se-a em aulas
expositivas, palestras, oficinas, combinadas com
a realizacdo de semindrios dos alunos e
exercicios praticos e de fixacdo de conteudo.
Como recursos didaticos serdo utilizados
projetor multimidia, DVD, entre outros recursos
quando necessarios.

Preservacgao e Conservagao em
Unidades de Informacao

Arquitetura predial de unidades de informacao:
requisitos minimos e padrées indicativos.
Politicas de preservacdo e conservagdao de
unidades de informagdes. Condicdes macro e
micro climaticas. Preveng¢do, manutencdo e
conservacdo de prédios e de matérias.
Prevencdo das doencgas trabalhistas e nas
unidades de informacgao.

Produtos e servigos de Informacao
Arquivistica

Produtos e servicos de Informacdo para
organizacdes arquivisticas: conceitos,

A metodologia de ensino da disciplina
pautar-se
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QUADRO: EMENTA/METODOLOGIA

histérico e tipos. Planejamento:
implantagdo € avaliagdo de servicos € produ
tos de informagdo. Consultoria arquivistica.

4 em aulas expositivas, combinadas com a
realizacdo de projetos,

exposicoes dos alunos, estudo de textos,
semindrios, utilizagdo de computadores para
atividades praticas e exercicios

de verificacio de aprendizagem.

Como recursos didaticos serdo utilizados
projetor Multimidia. DVD. computadores,
dentre outros recursos quando
necessarios.

Representacdo Descritiva da
Informacédo Arquivistica |

Normalizacdo do processo de Descricdo de
documentos de arquivos. Uso e aplicacdo da
ISAD(G) e ISAAR. Estudo da NOBRADE.
Apresentacdo dos  diversos tipos de
instrumentos de pesquisas em arquivos

Aulas expositivas, leituras dirigidas, seminarios
internos, exercicios em sala de aula, atividade
pratica em arquivos.

Representacdo Descritiva da
Informacdo Arquivistica Il

Principios da normalizacdo no processo de
descricdo de documentos de arquivos dos
géneros: audiovisual, cartografico, filmografico,
fonografico ou sonoro, fotografico,
iconografico, imagético e micrografico através
do uso e aplicagdo da NOBRADE, ISAAR (CPF) e
AACR2.

Aulas expositivas; leituras orientadas; debates;
trabalhos individuais e em grupos e
fichamentos.

Representacdo e Analise da
Informacgao

Teoria da representacdo da informacdo. Analise
de assunto. Linguagens documentarias. Resumo
na representacdo temdtica da informacao.
indices pré e pés-coordenados.

Exposicdo, estudo dirigido, exercicios praticos e
visita dirigida.

Representagdo Tematica da

Sistema decimal de classificacdo de documentos

Aulas expositivas; leituras dirigidas; seminarios
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QUADRO: EMENTA/METODOLOGIA

Informacédo Arquivistica |

correntes. Métodos de classificagdo: estrutural,
funcional e por assunto. Estudo e aplicacao dos
sistemas de classificacdo em arquivos. Estudo
das resolucdes do CONARQ.

internos; exercicios praticos em sala de aula;
visitas dirigidas.

Representa¢do Tematica da
Informacdo Arquivistica Il

Principios de representacdo tematica de
documentos: linguagem natural e controlada.
Sistemas pds-coordenados. Estudo e aplicacdo
de metodologias para analise e representacdo
da informagdo em contextos arquivisticos.

A metodologia de ensino pautar-se-a em aulas
expositiva, combinadas com a realizacdo de
semindrios, exposi¢oes dos
alunos/apresentacdo de trabalhos e exercicios
de fixacdo de conteddo. Como recursos
didaticos serdo utilizados retroprojetor,
projetor multimidia, DVD, entre outros recursos
quando necessarios.

Tecnologia da Informagado Arquivistica

Disseminacdo da informagdo por processos
eletrénicos. Bases de Dados. Bibliotecas
eletronicas, digitais, virtuais. Sistemas de
gerenciamento de periddicos eletrénicos.
Arquivos abertos, padrdes para intercambio de
informacao eletronica e metadados.
Documento eletronico digital. Processo de
digitalizacdo de documentos. Tecnologias para
micro-imagens documentais. Sistemas de
gerenciamento eletronico de documentos.
Recuperacao da informacao digital.

A metodologia de ensino pautar-se-a em aulas
expositiva, combinadas com a realizacdo de
projetos, exposicdes dos alunos, estudo de
textos, seminarios, uso de computadores para
atividades praticas e exercicios de fixacdo de
conteudo.
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APENDICE B
QUADRO: OBJETIVOS/CONTEUDO

PROGRAMATICO

DISCIPLINA OBJETIVOS CONTEUDO PROGRAMATICO PERIODO
Avaliacdo e Selec3o de Ao integralizar os conteldos programaticos | daaliacio e selecdo de documentos;
Documentos disciplina, os alunos deverdo estar aptos: a a@Vafithdamentos legais da selecdo e avaliacdo;

documentos a partir de diagnéstico de acermissio de avaliacdo documental;
documental, identificar o ciclo de vida documentgstrumentos de trabalho e de controle da

com base nos fund~amentos legais da avaliacao| g dasferancia e do recolhimento documental;

ana_tllse ~da prodgc_;ao dos documentos. C_Onrleceé'erﬂinérios de pesquisa. 40
legislacdo especifica do processo de avaliacdo|e as

diretrizes para elaboracdo de Tabelas | de

Temporalidade Documental: prazo de guarda,

prescricdo, precaucdo e o0s procedimentos téchicos

para a sua aplicacéo.

Etica da Informagéo Discutir conceitos de Etica e sua perspectifandamentos da ética; ética na sociedade
histérica; identificar o0s imperativos éticpsontemporénea; ética e o profissional da
subjacentes aos deveres dos profissionais irdermacao.
informac&o; conhecer o codigo de ética para os 50
profissionais da informacdo; conhecer | a
legislacéo da profissdo arquivistica; e possibilita
o entendimento da aplicacdo dos principios
éticos no exercicio profissional.

Fundamentos da Ter conhecimento dos fundamentos e principises e principios arquivisticos; instrumentos

Arquivistica da arquivistica através de suas faces tedridasoeivisticos; gestdo de documentos
conceituais; identificar e reconhecer as fases adguivisticos; arquivos
ciclo de vida dos documentos para compreentlistéricos/permanentes; relagdes 50
a arquivistica de forma integrada; conhedeterdisciplinares da arquivologia. )
relacbes interdisciplinares entre: Arquivologia,

Ciéncia da Informacédo, Biblioteconomia,
Documenta¢ao, museologia e tecnologia.
Gerac¢do de Bancos e Bases Capacitar  profissionais para  processos de | Introducao a Banco de Dados; modelagem de 79
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QUADRO: OBJETIVOS/CONTEUDO PROGRAMATICO

de Dados

organizacao da informacdao em contextos digitais
utilizando banco de dados; fornecer uma visao geral
sobre Banco de Dados e Sistemas Gerenciadores de
Banco de Dados; apresentar fundamentos para
modelar dados e projetar Banco de Dados
Relacional, bem como linguagens para definicao,
manipulacdo e controle de dados; realizar a
implementacdo de um Banco de Dados utilizando
uma ferramenta baseada em software livre.

Banco de Dados; algebra relacional e a
linguagem SQL.

Gestdo de Documentos em
Arquivos Correntes e
Intermediarios

Ao final da disciplina o aluno devera ser capaz de
interpretar e entender os aspectos, organizacionais,
metodoldgicos e tecnoldgicos inerentes a aplicagao
pratica dos conceitos, principios e teorias do
gerenciamento de documentos arquivisticos em suas
fases corrente e intermediaria.

Contextualizacdo histdrica e influéncias da
administracdo; gestdao de documentos;
arquivos intermedidrios; programas de gestao
de documentos.

Gestao de Documentos em
Arquivos Permanentes

Arquivos permanentes; a teoria dos fundos
arquivisticos; diretrizes para descricdo de
documentos e elaboracgao de instrumentos de
pesquisa em arquivos permanentes; o uso das
tecnologias de informacao em atividades
arquivisticas.

Laboratdrios de Praticas
Integradas |

Articular teoria e pratica de forma sistematizada,
propiciando o saber, o fazer e a compreensao do
que se fez, através da reflexdo de conteldos
curriculares até entdo apreendidos a saber:
Fundamentos da arquivistica, Legislacdo arquivistica,
brasileira, Logica formal, Gestdo em arquivos
correntes e intermedidrios, Representacdo e analise
da informacdo, Representagdo temdtica da

Atividades praticas vinculadas ao campo de
trabalho do arquivista, desenvolvidas e
supervisionadas pelo profissional de arquivo e
conforme estrutura da unidade concedente de
estagio; o estagio ser distribuido ao longo de
90 horas de atuagdo pratica contemplando as
seguintes acbes basicas: atividades de
controle de documentos correntes, protocolo
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QUADRO: OBJETIVOS/CONTEUDO PROGRAMATICO

informacdo arquivistica |, Organizagdo, sistemas e
métodos em unidades de informacdo, Teoria geral
da administracdo, Tecnologia da informagdo |,
Tecnologia da informagdo arquivistica (GED).
Proporcionar ao aluno vivencia em diferentes
dimensGes de atuagdo profissional; promover a
articulagdo entre teoria e pratica e a busca de
solucBes para situagGes-problema caracteristicas do
cotidiano do arquivo, de forma contextualizada,
critica e atualizada; agregar conhecimentos para
formagdao de arquivistas que (re)pensem seu
trabalho e estimulem o desenvolvimento de
pensamento pratico e cientifico.

e arquivamento, praticas de classificacdo de
documentos correntes e aplicacdo e uso de
plano de classificagdo; em sua pratica de
estagio o aluno-estagidrio devera
desempenhar suas atividades numa
perspectiva de reflexdo na agdo e sobre a
acdo, de modo a formar-se como um
arquivista reflexivo que paute sua pratica em
dimensdes éticas e de forma critica.

Laboratérios de Praticas Igual ao LPI | Igual ao LPI |
Integradas Il

Laboratérios de Praticas lgual ao LPIl e ao LPI Il Igual ao LPIl e ao LPI I
Integradas llI

Laboratorios de Praticas
Integradas IV

Igual ao LPII, LPI Il e ao LPI 1II

Igual ao LPI I, LPI Il e ao LPI Il

Planejamento em Unidades
de Informacao

Caracterizar o planejamento em seus aspectos
conceituais; compreender as correntes do
pensamento tedrico estratégico; elaborar
diagndstico e/ou plano de unidade de informacéo.

Processo de planejamento; pensamento
estratégico; planejamento: métodos e
técnicas de prospecgdo; planejamento
aplicado a arquivos.

Preservacao e Conservagao
de Acervos

Promover a reflexao sobre a questao de preservacao
de acervos; apresentar nog¢Oes basicas de
preservagao, conservagao e restauragao de acervos;
diagnosticar as situacdes de degradacdo e as
necessidades de a¢des de conservacao e restauracao
dos materias e do arquivo de modo geral; conhecer

Preservacdao e conservagao; conservagao e
restauracdo;  preservagao em  acervos
diversificados;  técnicas alternativas de
conservacdo; técnicas e procedimentos da
conservagao.
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as principais técnicas de conservagdo, para uso e
aplicacdo em seu tratamento; elaborar diretrizes
para construgdo de projetos de preservagao.

Preservacgao e Conservagao
em Unidades de Informacgdo

Aspectos conceituais de bens e patrimonio
culturais; arquitetura predial de unidades de
informacao; politica de preservacao e
conservacdo de unidades de informacao;
prevencao das doengas trabalhistas nas
unidades de informacao.

Produtos e servicos de
Informacgao Arquivistica

Capacitar profissionais para processos de planeja
mento d€ produtos € servicos €M organizacdes ar
quivisticas; Fornecer uma visao da aplicagdo da
tecnologia da@ informacdo NOS produtos € servigos
de arquivo; Apresentar fundamentos para
planejar, implementar € avaliar produtos € servic
os de informac3o; Realizar uma analise de
produtos de software que facilitem a execucio de
servigcos arquivisticos.

Representac¢do Descritiva da
Informacgao Arquivistica |

Revisitando os aspectos tedricos da
arquivistica; nog¢des introdutdrias a descricao
arquivistica; politicas de descricdo arquivistica.

Representac¢do Descritiva da
Informacgao Arquivistica Il

Revisitando os principios tedricos da descri¢cdo
arquivistica: descrigdo arquivistica; ISAD (G) e
NOBRADE; AACR2 e a descricdo de materias
especiais. Materias especiais: géneros; tipos e
tratamentos descritivos.

Representacdo e Analise da
Informacgao

Dominar os principios e critérios para a
representacdo e a analise de dados bibliograficos

Teoria da representagao da informacao;
representacao tematica da informacao;
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associados a um documento com a finalidade de
identificar e recuperar a informacao.

linguagens documentarias; indices.

Representagdo Tematica da
Informacgao Arquivistica |

Classificacdo do conhecimento; classificacao; a
classificacdo arquivistica, sistemas de
classificacdo, instrumentos de classificacdo.

Representagdo Tematica da
Informacgao Arquivistica Il

Oferecer uma visdo geral da Representagdo
Tematica da Informacgdo Arquivistica, familiarizando
0 aluno com os conceitos bdasicos e com os tedricos
da disciplina; apresentar os aspectos conceituais,
objetivos e importancia da Representacdo Tematica
em arquivos; conhecer os principios da
Representacdo Tematica de Documentos em
Unidades de Recuperagcdo da Informacao;
apresentar Sistemas de Indexagdo Pds-cordenados
em Arquivos; abordar os Sistemas de Indexacdo semi
e automaticos; discutir a relacdo da Representagdo
Tematica de Documentos com as Tecnologias da
Informacao — Suportes de Informacgao — Sistemas de
Informacao; trabalhar diretrizes para elaboragao de
um Sistema Pds-coordenado em Arquivo.

Principios da representacdo temdtica de
documentos: linguagem natural e controlada;
sistemas de indexacdo pds-coordenados;
indexacdo de documentos arquivisticos;
indexacao pds-coordenada: Unitermos,
Tesauros; sistemas de indexacao
automatizados: KWIC, KWOC, SLIC, PRECIS e
por Citacdes; metodologia para elaboracao de
uma sistema pds-coordenado e sua aplicagdo
em contextos arquivisticos; avaliacdo de
sistemas de recuperac¢do da informacao (SRls).

Tecnologia da Informagao
Arquivistica

Capacitar  profissionais para processos de
organizacao da informacdo em contextos digitais;
fornecer uma visdo geral do potencial das
Tecnologias da Informacdo para o manuseio do
documento eletronico e digital; proporcionar um
entendimento sobre gerenciamento eletronico de
documentos e workflow; possibilitar a producdo e
manuseio da informacgao nas instituicées.

Tecnologia da informagdao e do documento
digital;, bases de dados e periddicos
eletronicos; gerenciamento eletrénico de
documentos e workflow.
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REFERENCIAS DISCIPLINAS PERIODO
___ A imagem e a sombra da Arquivistica. Rio de Janeiro, Arquivo Fundamentos da Arquivistica 20
Publico do Estado do Rio de janeiro, 1998.
_____ Gestdo de documentos eletrénicos; uma visdo arquivistica, 2- €d. Brasila | Gestdo de Arquivos Permanentes co
; ABARQ, 2005. Laboratorio de Praticas Integradas | ge
Tecnologia da Informacédo 50
Arquivistica

MENDONCA, Marilia Alvarenga Rocha. Bibliotecas como organizagdes. Planejamento em Unidades de .
Rio de Janeiro: |nterciéncia, 2000. Informagao ’®
__ Sistemas e politicas publicas de arquivos no Brasil. Niteréi: EDUFF, 1995. | Fundamentos da Arquivistica 20

Conservagao € Acondicionamento de documentos fotograficos. Rio de Janei | Preservacdo e Conservagao de g0
ro: Biblioteca Nacional. Acervos

. NBR 6034: Preparagao de indices de publicagdes. Rio de Janeiro. Representagdo e Analise da 10
Informacao
. NBR 6028: Resumos de indices de publicagdes. Rio de Janeiro, 2003. | Representagao e Analise da 10
02p. Informagao
. (Coord.). INTERPARES project: International Research on Permanent | Gestdao de Documentos em Arquivos
Authentic Records in Electronic Systems. Disponivel em: Correntes e Intermediarios 59
<http://www.interpares.org>. Acesso em: 22 mar. 2000.

Biblioteca Nacional: plano de gerenciamento e riscos salvaguarda & emerg | Preservagdo e Conservagdo de go
éncia. Rio de Janeiro; Biblioteca Nacional, 2010. Acervos )
__A\ formacdo do arquivista no Brasil. Rio de Janeiro: EDUFF, 1999. Fundamentos da Arquivistica 29

Gestao de Arquivos Permanentes 69
Laboratério de Praticas Integradas Il 7°
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e t all. A formagido e a pesquisa €M arquivistica N0 mundo contempo
raneo. Trad. Luis Carlos |opes. Brasilia: Finatec, 1999.

Fundamentos da Arquivistica

_Transparéncia € opacidade do estado no Brasil: usos e desusos da info
rmacdo governamental. Niterdi: EdUFF, 1999.

Fundamentos da Arquivistica

AGUIAR, F. L. de. O controle de vocabuldrio controlado como dispositivo metodol
égico para organizagdo, tratamento e recuperacdo 99 informagdo arquivistica.
267f. (Mestrado em Ciéncia da |Informacdo) ~

Pontificia Universidade Catdlica de Campinas ~ PUCC, Campinas, 2008.

Representacdo Tematica da
Informacdo Arquivistica Il

AKTOUF, Omar. Administracao e Teorias das OrganizacGes Contemporaneas: Rumo a
um Humanismo-Radical Critico? o&s. Salvador. v. 8, n.21. Maio/Agosto, 2001.
Disponivel em:
http://www.revistaoes.ufba.br/viewarticle.php?id=61&layout=abstract.

Gestao de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios

ALMEIDA, Maria do Rosario Guimards; PEREIRA, Maria Rosivalda da Silva.
Apresentacdo de resumos: norma brasileira registrada n° 6028. Cadernos de
pesquisa, S3o Luis, v.13, n.1, p.9-13, jan./jun. 2002.

Representacdo e Andlise da
Informacdo

ALMEIDA, Maria Christina Barbosa de. Planejamento de bibliotecas e geryicos de i
nformaggo 2.ed. Brasilia; Briquet de Lemos, 2005.

Planejamento em Unidades de
Informacao

ANCONA LOPEZ, André Porto. Como descrever documentos de grquivo: elaboracadle
instrumentosie pesquisaS&oPaulo: Arquivo do Estado,imprensaOficial, 2002.64 p.
(projetoCOMOfazer, 6).) Disponivel®M: <
http://www.arquivoestado.sp.gov.br/publicacoestemsiphp>Acessoem: 06/08/2011.

Representagdo Descritiva da
Informagdo Arquivistica |

Andrade, R., SILVA, R.. ASPECTOS TEORICOS E HISTORICOS DA DESCRICAO
ARQUIVISTICA E UMA NOVA GERACAO DE INSTRUMENTOS ARQUIVISTICOS DE
REFERENCIA. Ponto de Acesso, América do Norte, 2, dez. 2008. Disponivel em
http://www.portalseer.ufba.br/index.Dhp/revistaici/article/view/3211/233

Fundamentos da Arquivistica
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5. Acesso em: 03 Mar. 2010.

ARAGO CcABANAS, Antonio M. Notas sobre el concepto de clasificaciéon archivistia.

Representagdo Tematica da

0

Boletin de Archivos, Madrid, v.2, n.4-6, ene.-dic.1979, p.51-54. Informagdo Arquivistica | 3

ARAUJO JR. Rogério Henrique de. Uso da técnica SWOT em unidades arquivisticas; SU Planejamento em Unidades de

bsidios para © planejamento estratégico. IN: 6° Congresso 9€ Arquivologia 90 Informagdo 7

Mercosul, Anais ... Campos do Jorddo, 17350 de outubro de 2005.

ARAUIJO, Luis César G. de. Teoria geral da administra¢do: aplicacdo e resultados nas Gestdo de Documentos em Arquivos ce

empresas brasileiras. Sdo Paulo: Atlas, 2004. 286 p. Correntes e Intermediarios

ARAUJO, Ana Maria S.M. de, NUNES, Neusa R.D. Manual de arranjo € descrigdo Representacdao Tematica da

da documentagdo do Arquivo Publico do Estado de Santa Catarina. Florianépolis; Informagdo Arquivistica | 30

Arquivo Publico do Estado, 1985. 135p.

AREIAS, José da Silva. Relagdo € métodos de arranjo de documentos. Rio de Janei | Representagdo Tematica da 30

ro: Arquivo Nacional, 1973. 40p. Informagdo Arquivistica | )

ARISTOTELES. Etica a Nicdmaco. S3o Paulo: Abril Cultural,1973. Etica da Informagdo 20

ARQUIVO NACIONAL (Brasil). Publicagdes técnicas. Rio de Janeiro, 1985, 1986, 1988. Fundamentos da Arquivistica 20

ARQUIVO NACIONAL. (Brasil). Conselho Nacional de Arquivos. Classificagdo, Fundamentos da Arquivistica 29

temporalidade e destinagcdo de documentos de arquivos; relativo as atividades- Representacdao Tematica da 42

meio da administragao publica. Rio de Janeiro: 2001. Informacgdo Arquivistica Il

ARRUDA, M.C.C. Cédigo de Etica: um instrumento que adicionavalor. S3o Paul | Etica da Informag&o 2o

0: Negdcio Editora, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagdo e | Representagdo e Andlise da 10

documentacao, referéncias — elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002. 24p. Informacao

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719: Apresentacdo de relat | Laboratdrio de Praticas Integradas | 62
LPLII 79
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orios técnico-cientificos. Rio de janeiro, 1989. LPI 11l 82
LPI IV 9°

ASSOCIACAO DOS ARQUIVISTAS BRASILEIROS. Arquivo & Administragdo. Vo | Fundamentos da Arquivistica 50

lumes; wv.lI, n.2, v.l,v.2,v 15.23. Rio de janeiro, 1994, 1998. )

ASSOCIATION DES ARCHIVISTES FRANCAIS. Manuel d-archivistique. Paris: SEVPEN | Representagao Temadtica da 30

, 1970. [esp. Chapitre IV]. Informagdo Arquivistica | B

AUSTIN, D.; DOLE, P. In; Diretrizes para o estabelecimento e desenvolvimento de | Representacdo Tematica da 40

tesauros monolingues. Brasilia; IBICT, 1993. g6p. Informagdo Arquivistica Il )

AUSTRALIAN Standard Records Management. AS ISO 15489.1-2002: Information and | Gestdo de Documentos em Arquivos ce

documentation - Records management - Part 1: General. 19 p. Correntes e Intermediarios

AUSTRALIAN Standard Records Management. AS ISO 15489.2-2002: Information and | Gestdo de Documentos em Arquivos ce

documentation - Records management - Part 2: Guidelines. 39 p. Correntes e Intermediarios

BALDAM, Roquemar; VALLE, Rogério; CAVALCANTI, Marcos. GED: Gerenciamento Tecnologia da Informagao so

Eletronico de Documentos. S30 Paulo; Erica, 2002. Arquivistica B

BARBALHO, Célia R. S: BERAQUET, Vera. S. M. planejamento estratégico para | Planejamento em Unidades de 20

unidades de jnformaggo. S30 Paulo: Polis/Associacio Paulista de Bipliotecarios, 1995 Informagéo )

BARRETO, Aldo de Albuquerque. A eficiéncia técnica e econdmica e a viabiljd | Produtos e Servigos de Informagao

ade de produtos € servicos de informagdo. In: Ciéncia da Informagao. Arquivistica

Brasilia, v.25, n.3. p.405-414. set 'dez 1997. Disponivel em: 9o

<:http://www.brapci.ufpr.br./documento.php?dd0=0000000677&ddi=a98d2>.

Acesso em: 15 maio 2013.

BARTALLO, Linete; MORENO, Nadina Aparecida (org.). Gestdo em arquivologi | Gestdo de Arquivos Permanentes 62

a: abordagens multiplas. Londrina; EpUEL, 2008.
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BARTALO, Linete; MORENO, Nadina Aparecida (Org ). Gestdo em arquivistica: aborda
gem multiplas. Londrina: EDUEL, 2008.

Laboratério de Praticas Integradas |
Planejamento em Unidades de
Informacao

BEAL, Adriana. Gestao estratégica da informagdo: COMO transformar a informagao

e a tecnologia da informag3o em fatores de crescimento e de alto desempenho nas

Planejamento em Unidades de
Informacao

BECK, Ingrid. Manual de conservacion y restauracion de documentos. Arc
hivo General de la Nacién, México Red Latinoamericana de Infomacion
en Materia de Conservacion de Documentos. México, 1992.

Preservacao e Conservacao de
Unidades de Informacao

BECK, Ingrid. Manual de preservagdo de docunentos. Rio de Janeiro; AN,
1991. Publicacdes técnicas n. 46 75p.

Preservacao e Conservacao de
Unidades de Informacao

BELLOTTO, Heloisa L. Arquivos permanentes: @ ordenacdo interna dos fundos. ar
quivo Rio Claro, Rio Claro (SP), v.5, n.1, jan.1986, p.4-15.

Representagdo Tematica da
Informagdo Arquivistica |

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Arquivos Permanentes: tratamento documental.
Sao Paulo: T. A. Queiroz, 1991.

Fundamentos da Arquivistica
Laboratério de Praticas Integradas Il
Gestdo de Arquivos Permanentes
Laboratério de Praticas Integradas |
Preservacao e Conservacao de
Acervos

Representacao Descritiva da
Informacdo Arquivistica |
Representacdo Tematica da
Informacdo Arquivistica Il

Etica

Produtos e Servicos de Informacdo
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Arquivistica
Representagdo Descritiva da
Informagdo Arquivistica Il

BELLOTTO, Heloisa Liberalli. Sistemdatica do arranjo. |nIArquivos permanentes: tra
tamento documental. Sdo Paulo: T.A.Queiroz, 1991. p. 85-91.

Representagdo Tematica da
Informagdo Arquivistica |

BERNADES, leda P. Como avaliar documentos de arquivo. S3o Paulo: Arquivos do
Estado, 1998. 89 p.*

Avaliagao e Selegao de Documentos

Bertoletti, Esther Caldas. Como fazer programas de reprodugio de documentos.
Sdo Paulo : Arquivo do Estador, Imprensa Oficial, 2002.

Preservacao e Conservacao de
Acervos

BESSER, Howard (Compilation). Information Longevity - Berkeley University.
Disponivel em: <http://besser.tsoa.nyu.edu/howard/longevity/>. Acesso em: 31 jul.

Gestdo de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios

BORGES. Mobnica Erichsen Nassif: CARVALHO, Natalia Guine de Mello. Produt
0S € servigos de informacdo para negocios nNo Brasil: caracteristicas. In; Ci. |
nf., Brasilia, v.27 n,1, 1998. Disponivel €m: <http://www.scielo.br/
Pdf/ci/v27n1/10.pdf>. Acesso em 15 maio 2013.

Produtos e Servicos de Informacao
Arquivistica

BRANICIO, Simone de A. R: CASTRO, Cldudio M. O trabalho do dirigente de unidade
de informagéo sob diferentes perspectivas administrativas. Perspectivas €m
Ciéncia da |nformaco, v.12,n.3,p. 142-155, set./dez. 2007.

Planejamento em Unidades de
Informacao

BRASIL. Decreto n2 3.505, de 13 de junho de 2000. Institui a Politica de Seguranca da
Informacdo nos orgaos e entidades da Administracao Publica Federal. Didrio Oficial da
Unido [ da ] Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF. 14 jun. 2000.

Gestdo de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios

BRASIL. Decreto n? 3.587, de 5 de setembro de 2000. Estabelece normas para a Infra-
estrutura de Chaves Publicas do Poder Executivo Federal — ICP-GOV, e da outras
providéncias. Diario Oficial da Unido [ da ] Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF.
6 set. 2000.

Gestao de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios
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BRASIL. Decreto n?2 3.996, de 31 de outubro de 2001. Dispde sobre a prestacao de
servico de certificacdo digital no ambito da Administracdo Publica Federal. Diario
Oficial da Unido [ da ] Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF. 5 nov. 2001c.

Gestdo de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios

BRASIL. Decreto s/n?, de 18 de outubro 2000. Cria, no &mbito do Conselho de
Governo, o Comité Executivo do Governo Eletronico e dd outras providéncias. Didrio
Oficial da Unido [ da ] Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF. 19 out. 2000d.

Gestdo de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios

BRASIL. Decreto s/n2, de 3 de abril de 2000. Institui o Grupo de trabalho Ministerial
para examinar e propor politicas, diretrizes e normas relacionadas com as novas
formas eletronicas de interagdo. Diario Oficial da Unido [ da ] Republica Federativa do
Brasil. Brasilia, DF. 4 abr. 2000e. BRASIL. Governo Eletronico. Disponivel em
<http://www.governoeletronico.gov.br.

Gestdo de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios

BRASIL. Lei n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991. DispGe sobre a politica nacional de
arquivos publicos e privados e da outras providéncias. Disponivel em:
http://www.arquivonacional.gov.br/conarg/legisla/lei8159.htm. Acesso em: 20 mai.
2010.

Gestao de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios

BRASIL. Medida Proviséria n2 2.200, de 28 de junho de 2001d. Institui a infra-
estrutura de Chaves Publicas Brasileira-ICP-Brasil, e da outras providéncias. Disponivel
em: <http://www.planalto.gov.br.

Gestao de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermedidrios

BRASIL. Ministério da Justiga. Arquivo Nacional. Manual de arranjo e descri¢cao de
arquivos. Traducdo de Manoel Adolpho Wanderley. 2. ed. Rio de Janeiro: Arquivo
Nacional, 1973. Disponivel em:
<http://www.arquivonacional.gov.br/media/manual_dos_arquivistas.pdf>. Acesso
em: 29 maio 2013.

Representagdo Descritiva da
Informacgdo Arquivistica Il

BRASIL. Presidéncia da Republica. ICP-Brasil: infra-estrutura de chaves publicas
brasileira. Disponivel em <http://www.icpbrasil.gov.br.

Gestdo de Documentos em Arquivos
Correntes e Intermediarios

BRASIL. Arquivo Nacional. iSAAR (CPF): norma internacional de registro de autoridad

Laboratorio de Praticas Integradas I
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e arquivistica para entidades coletivas,
pessoas € familias. Rio de Janeiro: Conselho Internacional de Arquivos, 2008. Dispon

ivel em: <http://www.portalan.arquivonacional.gov.br/Media/ISAAR%20Bras;j|%20fin
al.pdf>. Acesso em: 06/08/2011.

Representagdo Descritiva da
Informagdo Arquivistica |
Representagdo Descritiva da
Informacgdo Arquivistica Il

BRASIL. Arquivo Nacional. ISDIAH: norma internacional para descricdo de institui
¢6es com Acervo Arquivistico, 2008. Disponivel em: <
http://www.portalan.arquivonacionalgov.br/media/isdiah%20final09.pdf>.
Acesso em: 06/08/2011.

Representagdo Descritiva da
Informagdo Arquivistica |

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). Camara técnica de normalizacdo
da descri¢do arquivistica. — Norma
brasileira de descricdo arquivistica (NOBRADE). Disponivel em:

http;//viAww.portalan,arquivonacional.gov.br/Media/nobrade.pdf>. Acesso em:
06/08/2011.

Laboratorio de Praticas Integradas I
Representacao Descritiva da
Informacdo Arquivistica |
Representacao Descritiva da
Informacdo Arquivistica Il
Representagdo Tematica da
Informagdo Arquivistica Il
Tecnologia da Informacao
Arquivistica

BRASIL. Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). Camara técnica de normalizag

3o da descricdo arquivistica. Descricdo arquivistica: referéncias pipliograficas.
Rio de Janeiro: Arquivo Nacional. 2004.

Representagdo Descritiva da
Informagdo Arquivistica |

BRASIL. Lei 11788, de 25 de setembro de 2008. Dispde sobre o estigio de estudante
s. Brasilia, 2008, 6p.

Laboratorio de Praticas Integradas |
LPLII
LPI 111
LPI IV
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BRASIL. Lei n° 6.546, de 4 de ju|ho de 1978, diSpc")e sobre a regu|amentag§o das p

rofissdes de arquivista € técnico de arquivo.

Etica da Informacéo

BRASIL. Ministério da justica. Manual de arranjo € descricdo de arquivos. 2. ed. Asso
ciacdo dos Arquivistas Holandeses: Rio de Janeiro, 1973.

Disponivel €m: < http://www.portalan,arquivonacional.gov.br/media/manual_dos_a
rquivistas.pdf>. Acesso em:06/08/2011.

Laboratério de Praticas Integradas Il

Representagdo Descritiva da
Informagdo Arquivistica |

BURNHAM, Teresinha Frées. Sociedade da |nformacdo, Sociedade do Conhecim
ento, Sociedade da Aprendizagem; implicacdes ético
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